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事业单位法人年度报告书
（  2023  年度）
	单 位 名 称
	苏尼特左旗委组织部干部人事档案中心


	法定代表人
	


国家事业单位登记管理局制
	《事业
单位
法人
证书》
登载
事项
	单位名称
	苏尼特左旗委组织部干部人事档案中心

	
	宗旨和
业务范围
	为旗委管理干部、旗本级公务员及参照公务员法管理机关（单位）人员、党群系统事业单位人员提供档案管理服务。 组织开展干部人事档案审核 整理干部人事档案材料 推广干部人事档案信息化 负责部机关网络安全和信息化建设 全旗组织系统工作网络信息建设维护 党建、干部、人才、公务员系统管理 党内统计、公务员统计工作提供技术支持

	
	住    所
	苏尼特左旗党政楼

	
	法定代表人
	薛晓慧

	
	开办资金
	1（万元）

	
	经费来源
	财政补助

	
	举办单位
	中国共产党苏尼特左旗委员会组织部

	资产
损益
情况
	净资产合计（所有者权益合计）

	
	年初数（万元）
	年末数（万元）

	
	1.95
	2.54

	网上名称
	苏尼特左旗委组织部干部人事档案中心.公益
	从业人数
	5

	对《条
例》和
实施细
则有关
变更登
记规定
的执行
情  况
	无

	开
展
业
务
活
动
情
况
	严格执行干部任前档案审核制度。按照“凡提四必”要求，对本年度新录用公务员及事业编制干部人事档案40卷整理归档。对120名新录用公务员进行了干部人事档案专项审核，按照《干部任前考察档案审核暂行办法》，在干部选拔任用工作中严把“任前关”，完成了本年度公务员职务职级调整晋升干部73人、晋升事业单位管理岗位职员等级4人的干部任前考察档案审核工作。目前已完成对60余人的数字档案散材料扫描。补充各类干部人事档案材料3130份，已完成在职干部档案990余卷扫描上架工作。 进一步规范档案转递及查借阅制度。按照《苏尼特左旗干部人事档案查借阅规定》，需查借阅人事档案单位出具相关证明材料后填写档案查借阅审批表，要求至少两名中共党员出具身份证明或证件进行办理相关业务，单位主要领导及旗委组织部分管领导签字盖章后方可办理。在干部人事档案提供利用工作中，坚持“利用第一、服务至上”的原则，把握提供利用范围，及时提供利用，提高干部档案的使用效率，充分发挥了档案的重要作用。本年度为干部任免、考察、审查调查、福利待遇、公务员登记等工作提供利用干部人事档案400余卷（次），接待查档人员60余人次。结合干部档案专项审核工作的实践和制度成果，继续完善制度保障干部档案工作规范管理，严格贯彻执行《干部人事档案整理工作规则》，对现行档案管理制度进行完善，先后制定了《干部人事档案管理人员职责》《干部人事档案查借阅制度》《干部人事档案鉴别归档制度》《干部人事档案检查制度》等一系列规章制度，并统一上墙，悬挂在档案员办公室，同时认真抓好《干部人事档案工作条例》的贯彻落实情况，组织干部人事档案相关人员专题学习相关条例、规定的精神和要求，切实增强了组织人事干部贯彻《条例》的自觉性。 


	相关资质认可或执业许可证明文件及有效期
	无

	绩 效 和
受奖惩及诉讼投诉情    况
	无

	接受捐赠
资助及使用 情 况
	无

	事业单位
委托意见
	  兹委托登记管理机关公示我单位年度报告书。
法定代表人：                    公章：
                             2024-03-22

	举办单位意见（含保密审查意见）
	该年度报告书情况属实，并经保密审查，可以向社会公示


填表人： 蔡文韬  联系电话：13614799200  报送日期：2024年03月27日
