[bookmark: _GoBack]中文域名申请事项办事指南

根据《党政机关、事业单位和社会组织网上名称管理暂行办法》，为简化盟直部门单位办理中文域名注册有关工作，制定本办事指南。
1、 中文域名的意义和作用
“.政务”和“.公益”域名作为党政机关和事业单位在互联网上的专用域名，其应用普及是国家加强党政群机关网络安全管理的重要手段，也是维护我国政府在互联网上的主权地位和国家信息安全的重要环节。
2、 [bookmark: _Toc438201628]域名注册的操作流程
1.登录“网上名称注册管理系统”
[image: QQ截图20151202163133]请访问中央编办政务和公益机构域名注册中心官网（www.conac.cn），于“在线办事”栏目中点击对应文字连接；您也可以在浏览器地址栏中输入“网上名称管理.公益”或“shenbao.conac.cn”后，回车后进入系统登录界面。







[image: QQ截图20150716103948.png]
· 新用户请先行注册，根据提示选择单位类型，并如实填报注册单位信息、注册人信息和登录信息。接受注册协议并确认所填信息无误后，点击“下一步”按钮即进入域名申请环节。
· 老用户可直接使用8位数的用户账号登录系统，若忘记用户账号或密码，可在登录界面中申请找回。
[bookmark: _Toc438201629]2.注册域名
（1）在左侧菜单栏中依次点选“网上名称管理”—“域名申请”。
在域名申请框中输入您需要注册的域名名称，选择“政务”[image: ]域名后缀，注册多个域名需填写多个，点击“提交域名申请”。
（2）设定域名的注册年限、域名联系人信息和主机信息后，点击“提交注册申请”。
[image: ]
三、注册相关问题
 1.党政群机关和事业单位注册域名的原则？
答：不同性质的单位，应选择注册不同的域名，以规范和保护本单位在互联网上的名称，如：如党政群机关应注册“中文.政务”和“英文.gov.cn”：事业单位应注册“中文.公益”“英文.org.cn”。各单位一般可将单位全称、简称以及网站名称等作为域名。
例如:
http://中央机构编制委员会办公室.政务
http://中国机构编制网.政务
http://中央编办.政务
http:// www.scopsr.gov.cn
2.网上申请注册“.政务”、“.公益”中文域名需要提供什么资料？
答：申请域名时，应当提供申请机构的法人证书或组织机构代码证。申请公益域名的事业单位，必须提供法人证书。申请政务域名的事业单位，必须提供法人证书和机构编制管理部门批复的证明其行使行政职能的相关材料。
　　3、单位用户账号忘记了，再次注册又提示我该单位已经存在，怎么办？
答：单位信息不能重复注册，在注册单位信息时，系统会自动生成一个用户账号，此用户账号一定要牢牢地记住。如您忘了此用户账号， 请您电话联系客服人员，提供贵单位的单位名称等注册信息，核对无误后客服人员会帮您找回或者联系当地机构编制部门帮助找回账号。
4、忘记了登录密码怎么办呢？
请您登录党政群机关和事业单位域名注册管理系统首页，在“用户登录”按钮右侧有“忘记密码”功能，在找回密码的页面输入数字ID、注册时邮箱地址和验证码，信息无误的情况下系统会将重置后的密码发送到邮箱中。如果您忘记了之前注册的邮箱，请您电话联系客服人员，提供贵单位的用户账号或单位名称及其他注册信息，客服人员在确定信息无误后即会为您重置密码。
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