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事业单位法人年度报告书
（  2024  年度）
	单 位 名 称
	锡林郭勒盟人大工委办公室综合保障中心


	法定代表人
	


国家事业单位登记管理局制
	《事业
单位
法人
证书》
登载
事项
	单位名称
	锡林郭勒盟人大工委办公室综合保障中心

	
	宗旨和
业务范围
	坚持把铸牢中华民族共同体意识作为机关综合保障工作的主线，贯穿于服务保障、公文处理、理论研究、信息宣传、网络安全维护及自身建设等全过程各方面。承担机关事务性、辅助性、保障性工作；承担公文处理、档案管理、教育培训、资料编印等工作；承担制度建设理论课题研究的信息收集、整理等工作；承担政务信息起草报送、培训等工作；承担新闻宣传、机关门户网站及新媒体平台运行、维护等工作；承担机关网络安全和软硬件设施维护等工作。

	
	住    所
	锡林浩特市锡林大街西段33号盟党政办公楼6楼

	
	法定代表人
	刘顺德

	
	开办资金
	2（万元）

	
	经费来源
	财政补助

	
	举办单位
	内蒙古自治区人大常委会锡林郭勒盟工作委员会办公室

	资产
损益
情况
	净资产合计（所有者权益合计）

	
	年初数（万元）
	年末数（万元）

	
	0.0079
	0.0002

	网上名称
	无
	从业人数
	9

	对《条
例》和
实施细
则有关
变更登
记规定
的执行
情  况
	2024年全年无变更。

	开
展
业
务
活
动
情
况
	一、严格执行章程。 2024年度我单位严格执行制定的章程，开展业务活动。 二、按照核定的宗旨和业务范围，围绕年初制定的年度工作总目标，开展了以下业务活动。 （一）严格执行《党政机关公文处理条例》，进一步加强和规范公文管理工作，做到层层把关、严格审核，推进工委机关公文处理工作科学化、制度化、规范化。 （二）准确把握新时代人大工作要求，把新闻宣传工作放在人大工作全局中进行谋划、推动、落实。 （三）着力规范工作程序为进一步促进工作向规范化、程序化、系统化的方向转变。 （四）围绕中心，扎实做好重点工作。 三、取得的主要社会效益和经济效益。 年内印发工委及机关文件116件，办理来文1000余件。坚持会前充分准备、会中工作有序、会后强化落实的原则，不断提高工委会议组织和服务水平；建立健全与盟电视台、报社常态化合作机制，加大对工委会议的报道宣传力度，丰富会议报道形式，全年围绕工委会议在锡林郭勒融媒上发表各类稿件16篇；聚焦庆祝全国人民代表大会成立70周年暨锡盟人大工委成立30周年，设立“庆祝全国人民代表大会成立70周年”专栏，共编发主题征文27期、代表风采29期、优秀工作案例26期；工委门户网站和微信公众号编发、推送信息1000余条，制作发布《委员同期声》5期；严格执行《锡盟人大工委办公室固定资产管理暂行办法》、《锡盟人大工委办公室机关政府采购管理办法》，不断规范工作的各个细节，着力规范各项工作程序，明确的规定和要求，并适时组织进行制度学习，促进制度的执行落实，进而促进各项常规性事务的规范、高效运转；指定专人负责各项采购资料、档案的保管、工作，对各项资料做到分类管理，从便于查询出发，做到整齐、清晰； 本着“节约开支、防止浪费、保障供给”的原则，从办公用品采购做起，严格按照《办公用品管理办法》执行，设置办公用品账簿，加强办公用品申请、领用的监督工作，大力倡导广大干部职工的节能意识，从日常工作的细节出发，强调对办公用品的重复利用，杜绝铺张浪费现象的发生。 四、目前存在主要问题和下一步努力方向。 存在问题主要是应急机制细化不足、服务创新不够。下一步，中心将针对短板改进，不断提升保障水平，委人大工作开展提供更坚实有力支持。 


	相关资质认可或执业许可证明文件及有效期
	无

	绩 效 和受奖惩及诉讼投诉情    况
	无

	接受捐赠
资助及使用 情 况
	无


填表人： 云晓坤  联系电话：13684793184  报送日期：2025年04月14日
